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Archivy vyuZivaji ke své odborné praciguievsim badatelé a studenti historickych
obori, prameny zde ale mohou najit i antropologové, $ogave, demografovéi
geografové. Nasledujici text bude stmyth uvedenim do problematiky archivnictvi
se Zetelem k praktickému vyuziti archivu. Po objasingakladnich pojrin nasleduje
sezndmeni s archivni siti a zpasobéhanéni archivnich fonda, mhled zékladni
literatury a informanich zdrofi, zav¢ pak pati praktickym doporuénim k badani v
archivu.

Archiv, archivalie

Archivnictvi je jednou ze sloZzek podilejicich se na vykonu statni spravy a
samospravy a jako takové podléha zvlagidkonné Uprai’ Definice zakladnich
pojmi oboru jako je archi¢i archivalie proto nachazime v archivnim zakokigry
stanovuje i pravidla vyéru, evidence a kategorizace archivalii, zasady hejic
ochrany, prava a povinnosti puvagoslastnikt, drzital i spravaé archivalii, utuje
organiz&ni soustavu nasSeho archivnictvi a upravuje i mozngstziti archivalii k
védeckym i soukromym w@lim.

Slovo archiv ma n&olik vyznanu - vedle ozn&eni archivni budovy se takto
muzZze ozndovat teba edini fada (Archiv ¢esky) ¢i tieba soubor archivalii od
jednoho puavodce (ktery by se spragvmi¢l oznaovat jako archivni fond) - my jim
vSak budeme rozukh instituci, kterd ,slouzi k ukladani archivalii &p o ns“?
Archivalii potom rozumime ,zaznam, ktery byl vzhledem k defaéiku, obsahu,

! Zakong. 499/2004 Sb. ze dne 3krvna 2004, o archivnictvi a spisové skizbo znéng nskterych
zakoni (komentované vydani, komentdaclav Babika). Vyhlaskas. 645/2004 Sb. ze dne 13.
prosince 2004, kterou se pro¥fichéktera ustanoveni zakona o archivnictvi a spisové &lab

zmeng nekterych zakoh. Vyhlaskas. 646/2004, o podrobnostech vykonu spisové sluzby (metodicky
navod Jii Ulovec), Archivni¢asopis - zvlastniifloha, Praha: Archivni sprava ministerstva vnitra,
2005. Tyto zakonnérpdpisy jsou kromtéto tiSEné verze velmi date dostupné na internetu, fiapa
strankachCeské archivni spoleosti v sekci legislativa (viz www.cesarch.cz), komentované vydani je
dostupné na strankach ministerstva vnitra

(viz http://aplikace.mvcr.cz/archiv2008/archivnictvi/metodiky/2005/zakon499 04.pdf).

2 Z&kong. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sty&P pism.b)

-
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pavodu, vngSim znakam a trvalé hodnotdané politickym, hospodskym, pravnim,
historickym, kulturnim, vd8eckym nebo inform@mim vyznamem vybran ve
verejném zajmu k trvalému uchovani a byl vzat do eweearchivalii.® Prestoze
v archivech p#vazuji dokumenty pisemne, marmé zaznamu nezalez soudsti
archivniho fondu mohou byt i dokumenty obrazové, zvukeivélektronické (tyto
pak zcela p#vazuji nad pisemnymi dokumenty napinéterych specializovanych
archivech, jako je napiArchiv Ceské televizei Archiv Ceského rozhlasu aj.) anebo
i hmotné pédmety jako jsou napipeetidla. Na rozdil od knihoven a muzei, které
rovné& shromad'uji poazistatky lidské ¢innosti trvalé hodnoty, jsou v archivech
uloZzenyorganicky vzniklésoubory dokumeituredni povahy, které archiv ziskava
od pavodce v podstatautomaticky — povinn& bezplatngarchiv sice mze rozsiit
své fondy koupi nebo dostat archivalie darem, to se viakspéSe vyjimeng).

Soustava archivi

Sou@sné institucionalni uspadani archiva vCesku ma kteny v 50. letech
minulého stoleti, kdy byl na z&kladdadniho n&zeni z roku 1954 vytveh tzv.
jednotny archivni fond (dnes se uziva termivduodni archivni ddictvi), do ngz

patii v8echny archivalie na naSem GzénHro mnoho (&di a podnikito nove
znamenalo povinnost odevzdavat pisemnosti do statnich archivi. Zatose ke
slu¢ovani archiva, giministerstvu vnitra z&la pisobit archivni sprava a od pa&u

50. let byly zakladany statni okresni archivy.

Po pijeti nyngSiho zakona o archivnictvi doSlo kéitym administrativnim
zménam (napi statni okresni archivy se staly ¥nit organizani jednotkou statnich
oblastnich archivi), archivni soustava jako takova distata zachovana. Podle
zakona se archivyleni naverejnéa soukromé mezi véejné archivy pat Narodni
archiv, statni oblastni archivy, specializované archivy, bémpsni archivy a
archivy Uzemnich samospravnych déelkmezi archivy soukromé nalezi ostatni
archivy #izované fyzickymi nebo pravnickymi osobami.

NejvétSim a nejvyznamngim c¢eskym archivem je Narodni archiv v PrazeiVdr
Statni ustedni archiv). Narodni archiv spravuje fondy vzniklénosti centralnich
statnich Gadi od podtku dEeské statnosti po dnés.

DalSim stupnén v archivni soustavge osm statnich oblastnich archily
jejichz sidlem je vzdy obec, podle niz jsou pojmenovany. Spravnimi ob&ciuyp t
archivi jsou kraje. Jedné se o tyto archivy:

Statni oblastni archiv v Praze i{&toesky kraj a Praha)

Statni oblastni archiv vi€boni (Jiho&sky kraj)

Statni oblastni archiv v Plzni (Karlovarsky a Rigky kraj)

Statni oblastni archiv v Litogticich (Liberecky a Ustecky kraj)

Statni oblastni archiv v Zzamrsku (Kralovéhradecky a Pardubicky kraj)
Moravsky zemsky archiv v Brnkraje Jihomoravsky, Zlinsky a Vyso&)
Zemsky archiv v Opav@Moravskoslezsky a Olomoucky kraj)

Krom¢ pisemnosti krajskychtadt jsou ve statnich oblastnich archivech
uloZzeny i pisemnosti patrimonialni (fondy velkostatk) a cirkevni spravy .(napi

% 7akong. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sty&2 pism.e)

4 Zakong. 499/2004 Sh. o archivnictvi a spisové sk 16

® 7&kong. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sky#42

® Oddtleni fond: samospravy a statni spravy do roku 1848 (1&lead) sidli v prvorepublikové
archivni budo¥ v ulici Milady Hordkové 133 na Praze 6, vlastni sidlo archikaditelstvi a
zbyvajicich deset odteni - se nachazi v modernim archivnim areédlu v Praze 4 - Chodovci, ulice
Archivni 4.

" Z&kong. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové siy#47 a 48
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matriky). Zemské archivy v Brna Opavénavic spravuji stavovské a samospravni
fondy Moravy a Slezska.

NejpocetngSim prvkem archivni soustavy js@atni okresni archivykteré
ovSem administrativn&iejsou samostatné, ale povaZzuji se za orgamiadnotky
statnich oblastnich archiva. Statni okresni archivy spravuji pisemnosti atresni
Grada, Skol v pislusném okrese, farni agaievsim obecni archivyg¢etné méstskych
archivi. Netyka se to #sta Prahy, Brna, Ostravy, Plza¢Usti nad Labem, které
maji samostatné archivy (podle sastiého zakona jsou archivg¢chto nest
povazovany za archivy Gzemnich samospravnych célka).

Specializované archivymohou zakladat organigai slozky statu, statni
ptisp&vkové organizace, statni podniky, vysoké Skoly, gkal pravnické osoby
ztizené zakonem.

Mezi specializované archivy gamnag. Archiv Akademie ¥d CR, Archiv
Univerzity Karlovy, Archiv Narodniho muzea, Literarni archiv Paméatniku narodniho
pisemnictvi, ArchivCeského rozhlasu, ArchiCeské televize, Narodni filmovy
archiv, Vojensky historicky archiv, Archiv ParlameniR, Archiv Kancel&e
prezidenta republiky a Archiv Prazského hradu, Archiv ministerstva z&hrani
Archiv Ceské néarodni banky, V3eodborovy arctieskomoravské konfederace
odborovych svaiz & podnikovy Archiv Skoda.

Bezpeénostni archivysi zizuji zpravodajské sluzby, Narodni bezpestni
Grad, ministerstva obrany a vnitra - vyuzé€hto archiva véejnosti je omezeno tim,
Ze se zde shromddji informace podléhajici utajeni.

Funkce archivu

Z ustanoveni archivniho zakonaibeme vyvodit pe€ zakladnich funkci archivu:
shroma#/ovat, uchovéavat, evidovat, zpracovavat agppsiovat archivalie

Jak jiz bylo feceno, archiv shromdilje - pebird - archivalie od puvodc
automaticky, na zaklad ustanoveni pglusného paragrafu archivniho zakona.
Pavodcem archivalie se idm rozumi ,kazdy, z jehozinnosti dokument vznikl®
Jedna se pilevSim o fady statni spravy a Uzemni samospravy, iadbat i statni
ptisp&vkové organizace, Skoly a zdravotnick&izeni (tj. véejnopravni pavodci),
stejné jako nadace, politické stranyafirmy (tj. soukromopravni pavodci) Kazda
instituce je povinna veést spisovou sluzbu, ktera evidujemi obd, vyrizeni,
odeslani a uloZeni nebo #@geni jejich spis Vyfizeny spisovy material vznikly
¢innosti jednoho puvodce se uklada ve spisovnaditgmz je ukladan podle
principu ukeného spisovym planem, napthronologicky nebo systematicky), po
uplynuti doby, kdy méa uloZzeny spisovy material pro pavodce vyznam, se provede
vybér a skartace (Wazeni) materidlu. Ty dokumenty, které miialou hodnotu,
predava puvodce do archivu. Zde potom nastupuje odborny archiery provede
dalsi, tzv. vnitni skartaci (vyadi napi duplikaty spif), spisy roztidi, uspoéda,
ulozi do kartoni a zaeviduje. Vyi@m dokumeri trvalé hodnoty vzeSlych
organickouginnosti jednoho piivodce vznilachivni fond™* Archivni fondy, které
odrazeji organizai strukturu svého puvodce, jsou typickym a jedimgn rysem
archivt, vedle nich ovSem existuji i archivni sbirky, kteggdeme i u jinych instituci
(napi v knihovnach)Archivni sbirka je definovana jako ,soubor archivalii navzajem

8 Zakong. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové siy# 79

9 Z&kong. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sty&®? pism.c)
10 7akong. 499/2004 Sbh. o archivnictvi a spisové siy#3

11 7akong. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové styA&2, pism. g)
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propojenych jednim nebo kalika spolénymi znaky.*? Nejéastji jsou do sbirek
zaclenény dokumenty stejného druhu, u nichZ neni vyznarejigh puvodce - jedna
se piedevsSim o plany, mapy, fotografie, grafické listypoepeetidla, v podobé
sbirek jsou ale napiv Narodnim archivu uloZzeny i smbvni artikuly, patenty,
dvorské dekrety a reskripty ¥eba i pavodni archivni poicky.*?

Ke zpracovani archivniho materialu je mozriéstpupit nkolika zpusoby.
Archivélie mohou byt uloZzeny podle pavodu, archivni fond pakitvaterial vzesly
od jednoho puvodce - v tomto ipadé hovoiime oprovenienéim principu. Naproti
tomu je mozné archivalie usgmtat podle obsahovéipiiznosti bez ohledu na jejich
pavodce - tento p$tup oznaujeme jakopertinendi princip. Prakticky se ovSem
pertinen&i princip v archivnictvi upladiioval naposledy rkdy v prvni polovingl9.
stoleti, po vyhlaSeni zasady respektovani fondu ve Francii roku 1841 se tml¢sve
prosadil princip proveniemi. Do ucelené archivni teorie tento princip rozprei
holandsti archivia Samuel Muller, Johan Feith a Robert Fruin ve sy@firucce pro
uspoidani a popis archiva“ vydané roku 1898, kterou poloZzili zaklad modernimu
archivnictvi** Prisn¢ vzato by podle holandské archivni teorigl mprovenienai
princip respektovat puvod archivalii ve dvou ohledech — za prvé &y anchivni
fond tvoit archivalie vzniklécinnosti jednoho witého pavodce, za druhé byéo
ctit uspo&dani &chto archivalii v archivu ctit pfodni ¢lenéni spisi ve spisovnéu
pavodce. Tato druh&a zasada, csmaana jakaegistraturni princip, je ovSem ztia¢
diskutabilni a na rozdil od zasady prvni nebyla obeuifijata. Ve 30. letech 20.
stoleti vystoupil nénecky archiva Adolf Brenneke s nazorem, Ze archivepiipadé
nutnosti - napi kdyZ neni spisovy material puvodcem usm#En wbec nebo
nevyhovujicim zpisobem - ifie fond péuspdadat. Tento pstup je znam jako
volny proveniedni princip. Jestlize archivAuspdadava spisy znovuini tak podle
hlediska, které povazuje za nejvhogigchronologicky, podle typu archivalii nebo
jejich obsahové jithuznosti), vzdy ale ilizi k organizani struktug instituce, ktera
je jejich pavodcem.

Evidence archivalii a jejich typy

Kazda zakladni evideéni archivni jednotka - fond nebo sbirka - je aama nazvem
svého pavodce a chronologickym vymezenim - napkresni Gad Ricany 1855 -
1942, Velkostatek Praha - Uhgves 1621-1927, Sbirka paténfi591-1908, v
pfipadé soukromé provenience pak jménem osoby (Slavikovaigtalost); pro
nazvy instituci se b&né pouzivaji zkratky (okresni adl = OU, velkostatek = Vs).
Uredni material se pak dédo nolika zakladnich typa archivalitistiny, knihy,

7

spisy (akta), Ucetni a ostatni material(napi mapy nebo technickd dokumentac®).

12 74kong. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové styZ&2, pism. h)

13 Vedle archivnich fonila sbirek existuiji i dalsi druhy archivnich soubgedevsim tzv. archivni
manipulace (nejznagjsim piikladem je stara a nova manipulace v prazském Narodnim archivu) -
dodate&né vytvoreny soubor pisemnosti od vickevpdai - v dnesSni dobse tento zfisob usp#adani
archivalii nepouziva, jako pogtatek starsi archivni praxe se ale ponechava veiseéipi podob,
aniz by byly dokumenty r@tenény podle modernich zasad, coz atady divodi neni mozné.

4 Nizozemské archivnictvi pétdodnes k nejvystejsim archivnim systéim na s¥té.

1% Vymezeni &chto typi je zakladni a méa poslouZit pro prvni orientagigraci s archivni poritkou,
¢lereni archivalii je ve skutsosti mnohem slo#ijSi. NagF. velkostatky vedly v souvislosti s
vykonem spravni a soudni agendyejaé knihy (katastr, vyS&tvaci policejni protokoly, soupis
brandi aj.), vedle toho paki&gdni knihy souvisejici s hospddkou spravou panstvi (uiteg popisy
panstvi aj.). Mezi knihy p#ti zemské a dvorské desky nebo pozemkové knihy, které vSeaiiymy m
podobr jako listiny - sédcit o urcitém pravnim ujednani, knihami ale nazyvame i tzv. pomocné
knihy, které slouzily k evidenci sgisa nalezi spiSe do této skupiny. Ostgiroblematika spisje

kvili objemu a rozmanitosti sentipalezejiciho materialu zdaleka nejslejst.
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V invent&i fondu badatel dohledd, jakygsnématerial se v jednotlivych kategoriich
dochoval, napi (fond OU Ri¢any): Knihy - protokol o schtizich okresni spravni
komise (1928-), z4pisy ze schuzi okresniho zastupitelstva (1929-1932), policejni
hodiny divadla... atd., Spisovy material: seznamy tsgiejimanych 1855 OU
Ri¢any od okresniho hejtmanstvi v Jilovém, presidigpisy a protokoly (1923-42)

.... atd. Neni snaddba zdiraitovat, Ze ne kazdy fond obsahuje vSechnyhpvané

typy archivalii.

Archivni pomicky a databaze

Badatelim archivalie zpistupnuji archivni poricky, z nichZ gkteré slouZi i k jejich
evidenci. Nejobecn8i archivni pomckou je privodce po fondeclktery badatele
seznamuje s obsahem toho kterého archivu a moznostmi jeho vyuziti. Kazdy
privodce po fondech je vytveh podle nasledujiciho schématu: Prvni, Uvadst
struéné seznamuje s historii archivu, vipadé okresnich¢i oblastnich archiva
popisuje fondy v archivu uloZend jednotlivych fondu je vzdy uveden nazev, kratka
historie pavodce a diy fondu, jeho¢asovy rozsah a vlastni popis fondu (hlavni
skupiny materialu fondu, r@tenéni agendy, vény obsah materialu), badatel se zde
dozvi i o rozsahu fondu (pet knih, kartonu atd.) a stavu jeho usjéani (fond
muze byt uspakdany teba jencast&ng, piipadré vibec neuspa@idany a tim padem
pro badatele nefstupny). Nakonec je uvedena literatura o fondipgunéedice) a
archivni pomicky k nému vyhotovené. Pro snadét orientaci badatele byvéa
privodce vybaven rejikem osobnich a mistnich jmen acmym rejstikem.
Privodce po fondech vydala t&na archivi WCesku, problémem pro badatelé&ie

byt jejich zastaralost - nemusi zde bfghia uvedeny novéiskané fondy, ipadné
fondy grevedené v rdmci reorganizace do jiného archivu.

Fundamentalni archivni paiokou jeinventd/fondu.Jedna se soupis vSech
inventarnich jednotek fonddistiny, knihy, spisy atd.), ktery se vyhotovuje k
uspoddanému fondu, tzn. Ze vSechny usplainé a tim padem i badatelsky
vyuzitelné fondy maji inventa(existuje sice archivni poinka zvana prozatimni
inventarni seznam, té ale schazeji podstatné nalezitosti ifevgakd je UvodCi
rejstiky a ma pouze dasnou platnost). Podobijeko v pfivodci po fondech, i zde
najdeme v Gvodu pojednani ojiek&ch fondu a jeho puavodci, ovSem v mnohem
podrobngSi podobé v zav&u inventde je opé rejstik. Kazdy zaznam v seznamu
inventarnich jednotek (rozighého na listiny, knihy atd.) sestava z inventénih
¢isla, signatury, heslovitého popisu obsahu (neisigsky reskript o hrdelnim pravu
nebo kniha Zalob a obviné apod.), vniSi charakteristiku archivalie (naptesky,
vazba ngkka, novodoba, rukopis e¥azan v roce 1962, velikost 23 x 35 cti@dsovy
rozsah (napil605-1624) &islo kartonu, kde je dana archivalie uloZzena (nkp2).
Priklad citovany v zavorkach se tyka starSiho materidavic knihy. Zejména v
ptipad¢ spisi z nowjSiho obdobi nemusi byt situace tak jasna. V inventdiz
obvykle nejsou popisovany jednotlivé archivalie, ale jejich skupiny - nevi-li badatel
presné co a kde hledat, &hby v prvnifadé¢ dukladnéprodst Uvod inventge, ktery
by ho nEl navést Zzadoucim sfrem.

Jednotlivé archivalie jsou popisovanykatalogu Tato archivni poricka je
pro badatele velmi cenna - obsahyjedrobndSi zaznamylistin a knih (vetné
rozpisu obsahu knihy), zejména ale spisového materialu, kdegenftem popisu
kazdy jednotlivy spis v ramci inventarni jednotky. Zpracovani katalogu je ovSem pro
archivde velmi pracné, proto se katalogy vyhotovuji pouze&rk nejcennjSim a
nejvice vyuzivanym fondim, fFadné pouze witym castem fondu.
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Posledni frekventovanou archivni pétkou jsourejstiky. Ty podle uiitych
kritérii (mistni, osobnéi vécny rejstik) odkazuji na archivalie z vice foingednoho
archivu, které tomuto kritériu odpovidaji a badatel v té§st zjisti odkaz se
signaturou pislusné archivalie. Pro badatele bydistylo velmi prospsné, kdyby
existovaly rejstiky vSech fondu v kazdém archivu, Zadny generalniifkjstSak
zatim neni k dispozici. Rozvoj inforr@ich technologii v poslednim desetileti vSak
vyraznym zpasobem zasahnul i do archivnictvi a zcpbdu archivi na
elektronickou evidenci archivalii a archivnich pbdeek profituji i badatelé. iies
internet je dostupndatabaze Archivni fondy a sbirkyCeské republicé® ktera byla
verejnosti zpistupnéa roku 2002 (obsahuje Udaje dbfizné 155 000 fondech a
shirkach a 115 000 archivnich paokach). Obsahem databaze jsmiaje o fondech
a archivnich ponickach ¥tSiny veéejnych archivi u nas, badatel fize dohledat
Gdaje o nazvu fonddi sbirky, nazev archivu, kde je fond uloZzen a jm@dwodce,
zjisti misto vzniku fondu, jeh®asovy rozsah a dozvi se i o0 existujicich archivnich
pomackach. Aplikace je vybavena odkazem na podrobny ahaktery uZzivateli
oziejmi nejen vSe ptgbné k vyhledavacim moznostem databaze.

Archivy vyuZivaji pro vyhledavani informaci o fondech a pokéch i
specialni aplikaci zvanou ArchiviWadeMeCum ktera op¢ vychézi z celostatni
evidence archivnich fonda a sbirek zvané PEVA (neni online, aktualizace této
databaze probihaji pouze jednounég Tato internet/intranetova aplikace umoje
jednotlivym archivaim poskytovat rozéhé informace o svych fondeth.

Je teba zdiraznit, Ze zivana databdze obsahuje skntepouze zaznamy
o fondech a archivnich paiokach, nikoliv naskenované archivélie a paky.
Presto je jeji vyuZiti pro badatele vyraznéasovou usporou - zadanim vhodného
dotazu miZze jednoduSe a bez nutnosti osobni r&yst archivu zjistit, jaky archivni
material by ke svému tématuchprozkoumat, poznamenat si signaturu a archivalie
s objednat. Nkteré archivy sice pouZivaji systém Badatéfh&tery jim velmi
usnadnuje evidenci badaieh poZzadavka na archivni material a zatobadateim
teoreticky umo#iuje i elektronickou objednavku archivalii, praktickjoznost
elektronické objedndvky z domova zatim neni fer&E (je ale mozné svij
pozadavek zatelefonovat nebo poslat mailem).

Jak byloieteno vySe, pFvaznacast archivalii ani archivnich paroek neni
dostupna v elektronické podob& badatel musi kvili jejich studiu cestovat do
archivu. Existuji vSak vyjimky - jsou archivy, které sekteré mimo#&dné¢ cenné
archivélie ze svych fonidrozhodly takto viejnosti zpfstupnit'® Zatim se v8ak spise
jedna o vyjiméné jednotliviny nez celé fondy. O ¢@ lepSi je situace u archivnich
pomuacek - op& se jedn& pouze o zlomek z jejich fgénicmengpiesto je mozné na
strankach archivii mozno najit odkazy na invéata elektronické verzi ve formétu
PDF (zejména se jednd o poéoky k fondim uspadanym a zpstupndhiym v
poslednich letect?’

'8 Databaze je dostupna na webové adrese http:/aplikace.mvcr.cz/vozidla/peval/index.php.

7 vstup do aplikace Ize najit na strankaérsipsného archivu, nappro Archiv hl. m. Prahy na
webové adrese http://vademecum.ahmp.cz.

18 Aplikace dostupna na adrese www.badatelna.cz.

19 Nap. se jedna o urligpanstvi Frydlant z roku 1381, ktery je na strankach Statniho oblastniho
archivu v Litongficich vystaven jak v podeétdigitalnich fotografii originalu, tak i textové edice z
roku 1905 — viz www.soalitomerice.cz/feat/urbarfr/index.html

2 Napr. inventéde a rejstiky k nekolika desitkam foniil praZzského Narodniho archivu jsou na adrese
www.nacr.cz/C-fondy/F-pom.asp.
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Edice

V souvislosti s usnadném piistupu k archivaliim je jeSttteba zminit otazku edic
archivalii. Edice je doslovny ippis ¢i pretisk pramene, ktery s#di uritymi
pravidly (Sovicek 2002). Jiz v 19. stoleti vzniklo kalik vyznamnych edinich
pocinu, které si vytkly za cil zpstupnit timto zpusobem SirSi egnosti zdsadni
prameny k nasSim dgiam. Nema smysl na tomto mistSechny jmenovat, seznamuiji
se s nimi studenti kazdého historického proseti@na jejich vyet je snadno
dohledatelny ve skriptech typu Uvod do studigegisu ¢i mezi elektronickymi
studijnimi materialy kateder historie. Edi prace je vSak nesmé&maroha, proto se
tento typ zpistupn&i opd tykd pouze d&ch nejvyznamn&ich pramend. Jde-li o
zpiistupn&i pramene sice vyznamného, ale rozsahléhoizyjoise tzv. regesta
(struthé vytahy obsahu). Jednotlivé prameny, t#&inou mén&yznamné a mensiho
rozsahu, mohou byt vydany jakoilpha clanku €Ziciho z tohoto pramene,ipadre
otistény v n&kterém odborném periodikd.

Jakkoliv je prace s edici jednodussi nez se samotnou archivalii, ani samotna
edice nemusi byt dobidostupna (kiyby zakladni edni rady nely byt ve fondech
kazdé véecké knihovny). Vyplati se proto dppatrat na internetu, zdaigituSna
edice neni dostupna elektronicky.

Jak badat

Vyuziti archivalii ke studijnim G&lam upravuje v prvniad¢ archivni zakon, ktery
stanovuje, do kterych archivalii je mozné nahlizet a do kterych ne. frayvolalo

v dob¢ schvalovani zakona bdiviou diskuzi v odborné i SirSi vejnosti. Kritika
smérovala pedevsim na ustanovedtivrtého dilu zakona o nahlizeni do archivalii,
kde stoji: "(1) K nahlizeni v archivech jsougtipné jen archivalie stargiceti let,
neni-li dale stanoveno jinak. (2) Do archivalii vztahujicich se k Zijici fyzickéspsob
jejichz obsahem jsou citlivé osobni Udaje, I1ze nahliZzet jemdchdzim souhlasem
této osoby. Archiv vyrozumi dé&nou osobu o Zadosti o nahlizeni a pozada ji o
souhlas.?* V pifpadévySetovani zloéni nacismu nebo komunismu toto ustanoveni
badani do znamé miry komplikuje, problémy ale zpusobujéetia i badatel
zabyvajicimu se vyzkumem archivalii hromadného charaktexitéag$ lidu,
studentské matriky apod.). Dalsi zavazna namitk&iemala proti nasledujicimu
paragrafu, podle kterého ithe archiv odept nahlizeni do archivalii, pokud "stav
zpracovani archivalii nahlizeni neuniiofe" (nezpracovano jeffpom velké mnozstvi
fondi nejen novych, ale i star$ich).

Bezprostedre se badatekidi badatelskymrademkazdého archivu. Studiu
archivalii se nize wnovat kazdy, kdo prokaze svoji totoZnost (@isky ptikaz,
pasf® a vyplni badatelsky list, kam kranpersonalii napise i &t ke kterému hodla
archivalie vyuzit (vélecky, studijni, soukromy) a téma svoji prace. Jedvg, aby
mel badatel pokud mozno jiz @d vstupem do archivu co nejjagi¢piedstavu, co
vlastné hleda. Tu nize (feba i vetne odkazu na pramen, ktery ho zajima) ziskat

2L Nap. LiVA, V. Ed. Prameny k diinam ticetileté valky (Regesta fondu Militare). d. I-VIIl [1527—
1648]. Praha 1937-1938, 1951-1957.
2 Nagr. soupis konzumeiitsoli z roku 1702 vy3el ve shornikKistoricka demografi¢Maur a PiSova
1994:7-67).
2 Napr. stedowké kroniky vydané v edni fads Fontes Rerum Regni Bohemiae jsou vystaveny na
adrese www.clavmon.cz/clavis/[FRRB/index.htm.
24 7&kong. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sk#37
%5 7&kong. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové st#38
% e wtsich archivech s vratnici je nutné se osobnim dokladem prokazat i ostraze u vstupu, ktera
vyplIni zaznam do nav&tni knihy.
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studiem literatury, ppadnéresersi v databazi Archivni fondy a sbirk¢'R (zde si

je mozné ovdt, ve kterém pesné archivu jsou prameny uloZzeny a zda jsou
ptistupné). V badatetnarchivu jsou k dispozici ti8hé archivni poriicky, badatelé
mohou vyuzivat i knihovny archivu (odborné literaturgasopisy, edice prament,
slovniky).

Pokud si badatel nevi rady, jaké archivalie ke svému tématu vyuZzit a kde je
hledat, niize se obratit o radu na zéstnance archivu. Sluzbu v badate(piijem a
vydej archivalii, vyphovani badatelskych a objednavkovychdljstiozor) obvykle
vykonavaji zamsstnanci bez vysokoskolského v, vZzdy je vSak k dispozici i
graduovany archivaschopny kompetenénporadit. V pfpadé komplikovangSiho
dotazu je mozné vyzadat si konzultaci se spravcem fondu, ktery badatel studuje -
spravce by @ o problematice daného fondu d& nejvice. Odborné dotazy
archivaam a konzultace s nimi nejsou nijak neobvyklé, bddatdast zatinajici,
nema davod ostychat se zeptat. Je ovSihat ctit ukitou hranici - archiva sice
mohou poradit, ale rozhodnéeni jejich povinnosti provat&a badatele heuristiku,
natoZz potom pramenyist ¢i prekladat. Co se g ¢teni starSich rukopisnych
prament, naprosto nerfeba pegdem absolvovat specializovany semipaleografie.
Neni sice od &ci podivat se mdem do paleografick&tanky ¢i nékteré z pirucek
pro amatérské genealogy, kde jsou nazamm&deny typy jednotlivych pisem, k
pochopeni &ésky psanych teitvSak véSinou stéi "zatteni"”.

Objednéavka vybraného archivniho materialu g dud’ pies poétac, nebo
(Castji) vyplnénim objednavkového listku. N&e se &zng Ze by archivalie byly
predloZzeny na pdani, archiv si na vyhledani obvykle vyimije Ihatu ti dna. V
menSich archivech (okresni archivy), nebo ve dnech, kdy neni takovy provoz, se
badatel sice fite dokat, spoléhat na to vSak nelze (naprodctleni Narodniho
archivu v Praze ma zavedeny takovy systém, Ze priontyitzuje objednavky
mimoprazskych badatigl aby ze své navdty stihli vytéZit maximum). Archivalie
jsou pedkladany bezplatn&poplatnély jsou pouze reprodukce, které nevychazeji
pravé levré - vzdy se totiz jednd o fotokopie, xeroxovani arvéhi nepipada v
avahu. Nejvyhodn&i je proto paizovani vlastnich fotografii digitalnim
fotoaparatem, které je rovhéupraveno badatelskyiadem (badatel musi podat
Zadost o zhotoveni vlastnich fotografii, uvéstgiosnimku a jaké archivalie chce
fotografovat), vtSina naSich archivi vSak v tomto ohledu neklade badatel
prekazky. Archivalie se studuji vzdy prezetéa pouze v badatelns&absenti
vypujéka je zcela vylotena. V utitych - velmi vyjimenych - pfpadech mize
feditel archivu schvalit zaptku do jiného archivu, kde ji bude mit badatel k
dispozici. Ri manipulaci s archivaliemi si badatel musi ipa& maximalnéSetrné
béZnym pozadavkem je pouZiti ajné tuzky na poznamky molitanové podlozky
pii studiu knih.

Nejvice frekventované archivalie se - z duvodu ochrany originapujcuji na
mikrofilmech, v kopiich jsou mdkladany i mimatdnévzacné archivalie. Obecrse
nepuguji archivalie z neuspatianych (a proto nejstupnych) fondd, i zde je ale
moZzné pozéadat o vyjimku, kterd se posuzuje individualné

Citace poznatku vyg&Zenych z archivniho materialu neni - na rozdil dadogi
literatury - upravena Zadnou normou. Odkaz na archivalii vSakekw@dik pravidel,
kterd& maji vést k jedinému cili - moznosti bez proliiédohledat citovanou
archivalii jinym badatelem. Zasadn&e vzdy z&na nazvem archivu, kde je
archivalie uloZena, nasleduje nazev fondu. Pro éamiaarchivu se uZzivaji ustalené
zkratky - Nérodni archiv se zkracuje NA (byvaly nazev tohoto archivu - Statni
ustedni archiv - SUA), statni oblastni archiv SOA, mitatkresni archiv SOKA,
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podobnéi dalSi (napi Archiv Narodniho muzea ANM atd.).Zkratky je moZw@uzit

I pro nazev fondu, ovSem azi pipakované citaci (AS - apela soud, AM - archiv
mésta apod.). Jedna-li se o rozsahly fond, uvadi gelmonéazvu uvadi jeSfondové
odddeni. Nasledovat by éta signatura nebo inventaréislo (hleda-li archivapodle
ng), nezbytnénutné je i uvéstislo knihy nebo kartonu (jedna signatura totigzen
obsahovatitba i nkolik desitek az stovek kartoni), Zadouci je uvést i dasieni,
pokud je to mozné (raiik, ¢islo spisu). Pokud to nevyplyva z viastniho textacps
je mozneé v citaci uvést i nazevigitiSného dokumentu, datum a misto jeho vzniku.

Piiklady citace archivni ponicky a dvou archivalii:
Sedlak, M. ARCHIV MESTARICANY, 1575 - 1945. Prozatimni inventarni seznam,
1969, s. 34, ev.#0.

SOA v Praze, Velkostatek Praha —ilitéves, spisy hospodské, politické a soudni
1652-1820, i.¢. 473, kt. 115, nidzeni hejtmana panstvi Uhgves z 24. 4. 1698

(opis)

SOKA Praha — Vychod, Archiv &gstaRi¢any, i.¢&. 13, kt. 4, Soudni manual 1692-
1718.

Literatura

Zakladni pfruckou oboru jeArchivni pifrucka (Sambergr et al. 1965)ta je v3ak
primarné urcena samotnym archii@m, nikoliv badatalm, posledni vydani navic
pochazi z podtku 70. let a krokhtoho, Ze je v mnoha ohledech zastarala, je & hif
dostupna. Pro hlubSi a komplex$i¢ seznameni s oborem mohou dolposlouzit
vysokoskolska skripta, napiUvod do archivnictvi(Stourgova 1999) vydany
brnénskou Masarykovou univerzitou. Z posledni doby pachackolik praktickych
prirucek, jejichz smyslem je usnadnit zéstnaném riznych G&adu a instituci vykon
spisové sluzby, pro badatele zas az takovy vyznam nemaiji (Seidler 1995, Skala a Vit
2005).

Zajemce o hlubsi vhled do problematikiegkého) archivnictvi by & dale
séhnout po dvou zékladnich periodikach oboruArchivnim casopise (AC) a
Soorniku archivnich praciSAP). Obérecenzovana periodika vychazeji od roku
1951 a jejich vydavatelem je odbor archivni spravy a spisové sluzby Ministerstva
vnitra CR, ktera je odbornyntidicim organenteského archivnictvi. Na strankach
Archivniho ¢asopisu, ktery vychazityiikrat do roka v celkovém rozsahu koleih t
set stran, se kroiteoretickych otazek archivistikesi pedevsim aktualni problémy
archivnictvi, rozebiraji se zde organind pokyny a metodické stmice,fada studii
se tyka problematiky konzervace archivaliijejich restaurovani. Zasadniasto i
nékolikasetstrankové prace, jsou otiskovany ve Sbaorrdkchivnich praci, ktery
vychazi dvakrat do roka v rozsahiepi600 stran.#spdvky se pitom netykaji vzdy
pouze archivnictvigasto zasahuji do fiiuznych obal, zejména pomocnychéd
historickych a djin spravy, vyskytuji se aledist¢ historické studie. Velky prostor ve
Sborniku archivnich praci dostavaji i edice prameni, badatel by pifiokeyristice
mel vénovat zvySenou pozornost réjkfim tohoto sborniku - jsou-li prameny k dané
problematice dostupné v modernidetké edici, odpadne nutnost podniknout leckdy
namahavy archivni vyzkum.

Samostatnérocenky a sborniky, které obsahuji pgpdvky s archivni a
historickou tematikou, vydava Narodni archiv, vSechny statni oblastni archivy i
vétSina archivi okresnich. Uvédgejich vytet je bezpgdnttné, informaci o tom,
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jaké publikace archiv vydava, kay i spolu s obsahy alespon nejngie¢h romika,
badatel jednoduse zjisti na webovych strankach ardivu.

Nejvyznamn{si pomickou z&inajiciho badatele bez ambici pronikat da taj
teoretické archivistiky se bezpochyby staBkvnik pro historiky a naw&tniky
archivii z pera tebonského archité Vaclava RameSe (2005). Autor se vyskvn
zangfuje nactende archivni problematikou dosud netkrtého, jakiika v Uvodu,
jeho prace je "@ena &m, ktai teprve o navst¢ archivu gemysleji a stoji na
pocatku cesty. Ti by ji mdli brat jako prvni informaci o tom, co mohou v angth
nalézt a jak se maji v obrovském mnozstvi archivnich fondu a sbirek orientovat."
(Rame$ 2005:8) Z tohoto davodu je vlastni slovnik@éasti pedazen "kratky
exkurz do studia pramennych edic”, kde jsou vyjmenovany nejvyzrjadmné
diplomatické edice a pfojen je i pehled zakladni literatury jednotlivych
pomocnych vé historickych. B tvorbé slovnikovécasti autor vychazel ptievsim
ze dvou vynikajicich, dnes uz ale vice nez pul stoleti starych a v mnohém zastaralych
archivnich slovnékia. Pojmy z archivnictvi byly aktualizovany a razsiy, krong
nich slovnik obsahuje hesla tykajici se pomocnycth kistorickych, djin spravy,
prdva a cirkevnich gi&. V ptilohach této publikace badatel najde adfeséhivi,
vzorovy badatelskyad, vytah podstatnyctasti archivniho zadkona, seznam zkratek
casopisi a sbornika, popis struktury fondia a sbirek vrchnostenské spravisf m
knih a&a cecht, dokonce stra§y navod na sestaveni rodokmenu a skeki
nejfrekventovan@ich  ndneckych vyra#. Zawr publikace paf ténef
vycerpavajicimu seznamu literatury, bibliografii a peammych edic vzniklé v obdobi
1990-2004. Publikace je B¢ dostupna ve vSech typech knihoven, da se i bez
problémi koupit. Jedinym problémem této publikac&z®a byt jeji chronologické
vymezeni, autor totiz vybéesel ukondje rokem 1945. Zadna ipiicka reflektujici
podobnym zpusobem politické, spravni a pravnéaynve druhé polovin0. stoleti
bohuzel neexistuje.

Strumné systematické poatii o archivech, archivni praci a archivnictvi
véetné nastinu jeho vyvoje u nas i v zahréimajdou zainajici badatelé Wvodu do
archivnictvi pro historikyz pera olomouckého archia historika Josefa BartoSe.
Prvni vydani této zd@dé prace vySlo uz koncem 60. let, posledni - nanhése
autorsky podilel Karel Chobot - pochazi z roku 2000. Publikace tedy nereflektuje
aktualni staweského archivnictvi po ti nového archivniho zakona, jako tvod do
problematiky vSak p#sto stale poslouzi velmi diab

S archivnictvim velmi Uzce souvisi tzypomocné #dy historické které
historikovi - ¢i komukoliv jinému, kdo pracuje s archivnim pramenenmaji
poslouzit k jeho dikladnému rozboru a kritice. S paleografii (nhaukda@ns
/latinském/ pismu), chronologii (nauka o¢ieni ¢asu), genealogii (rodopisem),
historickou metrologii (nauka o historickych mirach), diplomatikou (nauka o
pisemnostech &tini povahy), kodikologii (nauka o rukopisech weelni povahy),
sfragistikou (nauka o getich), heraldikou (nauka o erbech), epigrafikowkaao
napisech) a numismatikou (nauka o platidlech) seznaWageemecum pomocnych
ved historickych sepsané trojici nestor téchto disciplin, Ilvanem Hlavkem,
Jaroslavem KaSparem a Rostislavem Novym z katedry pomocrégchistorickych
a archivniho studia filozofické fakulty prazské univerzity vydané vroce 2002.
Jednotlivé kapitoly vzdy podavaji definici oboru, epied zakladnich pojin
obecnych dgn oboru i jeho vyvoje u nas, v zaw je uvedena komentovana

2" Kompletni adres&eskych archii s adresou sidlav archivu, telefonnim a mailovym spojenim a
odkazem na stranky archivu je dostupny na strankésiké archivni spod@osti, dobrovolného
profesniho sdruzerteskych archivé - viz www.cesarch.cz/adresar.php.
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bibliografie nejvyznaméjsi literatury. Toto kompendium, které je zakladnira v
podstat jedinym - dilem svého druhu, vySlo dp& n&kolika vydanich, naposledy
roku 2002. Publikace je dostupna ve vSech knihovnach, v knihkupectvich spiSe
vyjimeéne.

Pri praci se starSim rukopisnym archivnim materialenmpijvni podminkou
usp&hu jeho spravnécteni. V' tom badateli pofize Paleograficka citanka
(Hledikova, KaSpar a Ebelova 2000), ktera sestava ze dvou svazki - prvni obsahuje
prepis texti, druhou, obrazovowast tvof ukazky vyvoje latinského pisma od
nejstarSich po nejmladsi. Stejnou sluzbu badateli poskykteraéz mnoha publikaci
uréenych amatérskym geneatoyg - v nich se da krothukazek @iznych pisem najit i
jakysi avod do archivniho vyzkumu, ovSem pochopitebévelmi vyraznym
zanmgtenim na otazky a problémy rodopisui fpfuZziti této literatury je tak&eba mit
na pandti, Ze autory jsouwasto amaté sice zb&li v praktickém vyzkumu, ovSem
bez odborného historického vadai) (napi Lutonsky et al. 1998, 1999).
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